
Al responsabile del Servizio ________________ 
 del Comune di 
 COMUN NUOVO 
 
OGGETTO: DOMANDA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI – 
 
Il sottoscritto_________________________________ nato/a a ______________ 
il_____________________residente in ____________________via/piazza____________________ 
n._______ cap._______ Tel.__________________ Fax__________________ per conto della 
ditta/studio___________________________________  chiede: 
 

□ di prendere visione 
 

□ di avere copia semplice 
 

□ di avere copia conforme all’originale  
 
dei seguenti documenti: 
 
□ deliberazione G.C./C.C. n. _____- del____________-relativa a: _______________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
□ certificato___________________________________________________________________ 
 
□ altro  _______________________________________________________________ 
 

Al riguardo evidenzia le seguenti motivazioni della richiesta: 
 
□ parte interessata nel procedimento amministrativo 
 
□ conoscenza attività amministrativa 
 
□ altro…………………………………………………….. 
 
Data__________________    Firma_______________________ 
 

******************** 
 
Documento di riconoscimento____________________ n.________________________ rilasciato il 
_________________ dal __________________________ 
 

******************* 
Il sottoscritto _____________________________________ responsabile del 
Servizio______________________________autorizza/non autorizza  la presa visione/ il rilascio dei 
documenti sopracitati. 
 
Data_________________ Firma____________________________ 
 



INFORMATIVA SULLA TUTELA DELLA PRIVACY

Ai sensi dell’articolo 13 del D.Lgs 30 giugno 2003 (Nuovo Codice in materia di protezione dei dati personali), ed in 
relazione ai dati che La riguardano conferiti al Comune di Comun Nuovo, La informiamo di quanto segue: 

1. Finalità del trattamento dei dati personali: il trattamento dei dati è diretto all’espletamento da parte del 
Comune di Comun Nuovo del corretto svolgimento delle finalità istituzionali dell’Ente; 
2. Modalità del trattamento dei dati personali:il trattamento dei dati  è effettuato per mezzo di operazioni o 
complessi di operazioni quali: raccolta, registrazione e organizzazione, elaborazione, raffronto, interconnessione, 
consultazione, comunicazione, conservazione, cancellazione, distruzione, sicurezza, protezione, è effettuato anche con 
l’ausilio di mezzi elettronici ed è realizzato soltanto da Incaricati appositamente nominati e istruiti sulle modalità di 
esecuzione 
3. Conferimento dei dati personali: ferma restando l’autonomia personale dell’interessato stabilite dal Nuovo 
Codice sulla Privacy, il conferimento dei dati può essere:  obbligatorio in base alle leggi ed i regolamenti che 
disciplinano l’attività amministrativa (per esempio quando i dati sono necessari per l’erogazione di contributi, la 
gestione del servizio di refezione, ecc.);  strettamente necessario all’espletamento delle attività amministrative, 
gestionali ed organizzative necessarie per il corretto svolgimento dei procedimenti amministrativi;  facoltativo (su 
reclami, segnalazioni, ecc.) 
4. Rifiuto di conferimento dei dati personali: l’eventuale rifiuto da parte dell’interessato di conferire i dati 
personali comporta, nel caso di cui al punto 3, lettera b, l’impossibilità del regolare espletamento delle attività 
amministrative, gestionali ed organizzative necessarie per l’erogazione di servizi e contributi comunali; 
5. Comunicazione dei dati personali: i dati personali a conoscenza del Comune di Comun Nuovo sono 
comunicati ai soggetti appositamente individuati, che operano il trattamento strettamente ai fini loro impartiti 
dall’Amministrazione Comunale, per le finalità di cui al punto 1. 
6. Diritti dell’interessato: conferma o meno di propri dati personali e la loro messa a disposizione in forma 
intelligibile, conoscenza dell’origine dei dati, nonché della logica e della finalità su cui si basa il trattamento, ottenere la 
cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione alla legge, l’aggiornamento, 
la rettificazione ovvero, qualora vi abbia interesse, l’integrazione dei dati, l’attestazione che le operazioni di cui ai punti 
b e c sopra riportati siano state portate a conoscenza di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il 
caso in cui tale adempimento si riveli impossibile o comporti l’impegno i mezzi spropositati rispetto al diritto tutelato, 
opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che lo riguardano. 
7. Titolare  del trattamento dei dati personali è il Sindaco del  Comune di Comun Nuovo - piazza de Gasperi -  

24040 Comun Nuovo 

MODULO DI ESPRESSIONE DEL CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI

Il sottoscritto ___________________________________________________________nato a 
________________________________ il_________________________residente a 
_______________________________________ via ___________________________________dando atto di aver 
ricevuto apposita informativa sul trattamento dei dati  e dei propri diritti, secondo quanto disposto dal Nuovo Codice 
della Privacy , con la presente accorda/ non  accorda il proprio  
 

CONSENSO 
 
al trattamento dei dati , comunicati al Comune di Comun Nuovo, al fine di garantire la corretta esecuzione delle attività 
istituzionali e la migliore erogazione dei propri servizi. 
 
Comun Nuovo, lì _________________________ 

 
In Fede 

 

COMUNE DI COMUN NUOVO 
Provincia di Bergamo 


